ﬁjffektnr Miejéku Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Busku — Zdroju
Oglasza nabor kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze

Stanowisko : REFERENT- 2 osoby

Wymiar czasu : pelny etat
Rodzaj umowy : umowa o prace na czas okreslony

1. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie

b} wyksztalcenie minimum srednie ,

¢) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

€) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 roku o pomocy osobom upranionym do alimentéw,

b) znajomosc ustawy z dnia 11 lutego 2016r. 0 pomocy panistwa w wychowywaniu dzieci.

¢) znajomos¢ ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych

d) znajomosc ustawy z dnia 4 listopada 2016 roku o wsparciu kobiet w ciazy i rodzin ,.Za zyciem”,

e) znajomos¢ przepisow kodeksu postepowania administracyjnego,

f) umigjgtnos¢ pracy w zespole, sumiennos¢ i rzetelnodé w wykonywaniu zadan, wysoka kultura
osobista,

g) umigjetnosé obshugi komputera,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) wydawanie, przyjmowanie, rejestrowanie wnioskéw o ustalenie prawa do $wiadezen
wychowawcezych, rodzinnych,

b) wprowadzanie danych z wnioskéw do programu informatycznego,

¢) przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych, postanowien, zaswiadczen i pism z
zakresu swiadczen wychowawczych,

d) prowadzenie dokumentacji $wiadczeniobiorcow,

e) sporzadzanie list wyplat $wiadczeniobiorcow,

f) sporzadzanie sprawozdan z zakresu $wiadczen wychowawczych.

4. Wymagane dokumenty

a) zyciorys (CV) z uwzglednieniem dokladnego przebiegu pracy zawodowej

b) list motywacyjny,

c) kopie dokumentéw potwierdzajacych : wyksztalcenie-( kserokopia $wiadectwa ukofczenia
szkoty, dyplomu itp.),

d) oswiadczenie o zdolnosci do pracy ze wzgledu na stan zdrowia,

e) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popelnione umyélnie o nastepujgce] tresci:
LPosiadam pelng zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystam w pelni z praw publicznych, nie
bvtam/bylem skazana/'skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za wmysine przestepstwo Scigane z
askarzenia publicznego lub umysine przesiepstwo skarbowe ",

f) odwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego i korzystaniu z pelni praw publicznych,



Uwaga:

Wymagane dokumenty w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,.Dotyczy naboru na stanowisko
urz¢dnicze REFERENT ., naleiy skladaé w terminie do dnia 27.10.2017r. (nie mniej niz 14 dni
od dnia publikacji w BIP) osobiscie w siedzibie Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w
Busku-Zdroju ul.Kosciuszki 2a w sekretariacie pok.nr 11 lub droga pocztowa pod wskazany wyzej
adres (liczy si¢ data wplywu do Osrodka).

Aplikacje, ktore wplyna do Osrodka po wyzej okreslonym terminie nie beds rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie informacyjnej BIP (www.bip.pl) oraz
na tablicy informacyjnej przy ulicy Kosciuszki 2a.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone kauzulg :

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie 7 ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych
( Tj. Do.U. z 2014r. poz. 1182 7 péin.zm.joraz ustawq z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzgdowych (Lj. Dz U. 7 2014r.poz.1202).

Wskaznik zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osdb
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnianiu osob niebetnosprawnych byt wyzszy niz 6%.
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Zatacznik Nr 1
KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE
1. Imig (ImMiona) i NAZWISKO.....vuursmrviiiusussceeeeeesmnecsssnssssssssssiesesessssssssssseessssesssseneeeeee s
2 Innpnaredziehrmssss s
2. Dats urodZBnta. s musmassinii
4.0bywatelstwo.......c.oovvveniiieennnne.

5.Miejsce zamieszkania (adres do korespondencii).....o.o.meeeoeocoooooo

T L Ty
(nazwa szkoly i rok jej ukoficzenia, stopieni naukowy, tytul zawodowy)

7. Wyksztatcenie uzupelniajace........o.oococovvverioceeeee

8. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia..........oveeeeeereeceeeee e
{(kursy, studia podyplomowe,)

9. Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, ZaiNteTESOWANIA......cvvov v seeee oo oo oo

10. Oswiadczam , Ze pozostaje/nie pozostajg* w rejestrze bezrobotnych i poszukujacych pracy.

WYdanym praez.........ccoeresessrrsnses

lub innym doWOdem TOZSAMOSCI. ...vuvviuees et oot s e e e e s eeee s eeee st e e e,

(migjscowosd i data) (podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienic)

*wlasciwe podkreslic




rrrrrrrrr

Zalgcznik Nr 2

------------------------------------------------------------------

imig i nazwisko osoby skladajace] oswiadczenie

OSWIADCZENIE

W zwiazku z ubieganiem sie o zatrudnienie w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w

Busku-Zdroju na stanowisku ..........oocevvioie,

oswiadczam, ze :

-

posiadam petg zdolnos¢ do czynnosei prawnych,

korzystam z pelni praw publicznych,

nie bylem (am) skazany(a) prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

posiadam obYWAtELStWO. .........cou.veeereeeeseeeee oo

stan mojego zdrowia pozwala na zatrudnienie na SEANOWISKU. ...veeivr e
wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U.2016.922).

(czytelny podpis osoby skiadajace] owiadczenic)

{miejsce i data zlozenia oéwiadczenia)




